Prefetu do Recife
Fundacfio de Cultura Cidade do Recife

MANUAL DE EXECUCAO E FORMULARIO DE PRESTACAO DE CONTAS

RELAGAO DE DOCUMENTOS NECESSARIOS

—_

Oficio de encaminhamento da Prestacdo de Contas a Fundacédo de Cultura da Cidade Recife (em nome do
Diretor-Presidente);

Relatorio de Cumprimento do Obijeto.

Relagao de Despesas Pagas;

Relacao de Cheques / Transferéncias bancarias Emitidas;
Relatorio Fisico-Financeiro;

Balancete Financeiro;

Conciliagao Bancaria;

Extrato Bancario (ORIGINAL) / Saldo bancario;

Nota fiscal e seu devido recibo (original e cépias);

10 Comprovante de Recolhimento do ISS, INSS e IRRF;

11. Copias de cheque e/ou transferéncias bancarias;
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OBS:
- Notas Fiscais - emitidas pela Empresa (apenas eletrénica)
- Recibos - ASSINADOS pelo vendedor do material.




Prefeitura do Recife
Fundacfio de Cultura Cidade do Recife

Ao apresentar a Prestacao de Contas, o(a) Contratado(a) devera observar as seguintes ponderagdes:

©CoNoaRrLN =~

10.
11.

Aplicar os recursos de acordo com o objeto do Contrato;

Movimentar os recursos em conta especifica do Contrato (quando houver);

Nao efetuar transferéncia dos recursos da conta bancaria para outra sem autorizagao prévia do Contratante;
Aplicar os recursos de acordo com o disposto no Plano de Trabalho;

Os pagamentos devem ser efetuados através de Cheques Nominativos e/ou Transferéncias Bancarias;

Os recursos devem ser aplicados em conta remunerada;

Os rendimentos financeiros podem ser aplicados de acordo com o objeto do Contrato;

Os documentos comprobatérios das despesas devem ser emitidos em nome da Agremiagao;

Os documentos comprobatorios (Notas Fiscais e Recibos) devem constar o nimero do Contrato firmado com
a Fundacao de Cultura;

Nao pode haver rasuras ou emendas que causem adulteracdo nos documentos;

Para todas as despesas realizadas devem ser emitidas Notas Fiscais e recibos (nao serao aceitos cupons
fiscais);

12.0 Contratado deve efetuar os recolhimentos das retengdes de tributos estaduais, federais ou municipais,

13.
14.
15.
16.
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17.

dentro do prazo legal (quando couber);

O Contratado deve aplicar o valor da Contrapartida conforme previsto no Plano de Trabalho;

As despesas devem ser realizadas dentro do prazo de vigéncia do Contrato;

A Prestacado de Contas deve ser apresentada dentro do prazo, conforme determina Clausula do Contrato;
Devera, obrigatoriamente, constar no processo de Prestagdo de Contas:

Balancete Financeiro

Extrato Bancario original, Conciliagao Bancaria.
Relacao de Cheques Emitidos

Relagao de Despesas pagas

Relatdrio Fisico-financeiro

Relatorio de Cumprimento do Objeto

Havendo saldo do convénio ou rendimento de aplicagdo, quando nao aplicado no objeto do Contrato, este
devera ser restituido e recolhido em favor da Fundacéo de Cultura Cidade do Recife.
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Fundacao de Cultura Cidade do Recife
Analise de Prestacao de Contas

FORMULARIOS NECESSARIOS PARA APRESENTACAO
DE PRESTACAO DE CONTAS
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BALANCETE FINANCEIRO

NOME DA AGREMIAGAO:

CONTRATO N°:

RECEITA DESPESA
RECEBIMENTOS COMPRA DE MATERIAIS
TOTAL TOTAL

Recife, de de 2022.

Responsavel Legal




NOME DA AGREMIAGAO:

CONTRATO N°:

Prefetu do Recife

Fundacfio de Cultura Cidade do Recife

RELACAO DE DOCUMENTOS DE DESPESAS PAGAS

DISCRIMINAGAO DOS DOCUMENTOS

ITEM

CREDOR

CNPJ

NOTA FISCAL

DATA

Valor R$

Recife, de

de 2022.

Responsavel Legal
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RELACAO DE CHEQUES / TRANSFERENCIAS BANCARIAS EMITIDOS
NOME DA AGREMIACAO:

CONTRATO N°:

N° N° CHEQUE E/OU TB FAVORECIDO VALOR R$

Recife, de de 2022.

Responsavel Legal
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CONCILIACAO DO SALDO BANCARIO

Contrato n°:

Exercicio: Més:

Banco:

Agéncia:

Conta n°: Data do Extrato:

Saldo apurado no ultimo dia util do més pelo

Banco, conforme:

EXTRATO:

SOMA:

Menos cheques emitidos (em transito) que nao
constaram no extrato fornecido pelo Banco até

ultimo dia util, a saber:

Valores

Cheque / TB n°:

Cheque / TB n°:

Cheque / TB n°%:

Saldo constante da escrita no ultimo dia do més:

Recife,

de de 2022.

Responsavel Legal
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RELATORIO DE EXECUCAO FISICO-FINANCEIRA

EXECUTOR: CONTRATO n°:
PERIODO:
Meta Etapa Descricdo |Unid. Fisico do Periodo
Fase
Programado Executado
TOTAL:
FINANCEIRO
Etapa . ,
Meta Fase Realizado no Periodo
Concedente Executor Outros/ Total
Aplic. Financ
TOTAL
Recife, de de 2022.

Responsavel Legal
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Relatorio de Cumprimento do Objeto

Nome do Orgao ou |Processo n°: Exercicio:
Entidade:
CNPJ: Contrato n°: UF:

PRESTAGAO DE CONTAS FINAL

Periodo de execucao: 1 a 1

Relatoério Consubstanciado

- Acgoes Programadas:

- Acgodes Executadas:

- Beneficios Alcancados:

Recife, de de 2022.

Responsavel Legal




